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Objetivo

Com vistas ao atendimento a Circular n® 0015/2022/UnB — Processo SEI 23106.081542/2022-14, que contém
orientacdes para simplificacdo do atendimento prestado aos usudrios, o intuito deste documento, além da
simplificagdo, ¢ o de instruir os processos de diplomagao dos discentes de Pos-Graduagao.
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Procedimentos pré-defesa — Comissao Examinadora de Dissertagdes e
Teses — Resolucao CEPE n° 0080/2021

A diplomacao de discentes da Po6s-Graduagdo deve obedecer aos dispositivos da Resolucao CEPE n°
0080/2021, devendo-se atentar especialmente a Comissao Examinadora, pois ndo cabe formacao distinta do
que regem os dispositivos descritos a seguir. Informamos ainda que as bancas devem ser cadastradas com
antecedéncia no SIGAA para que os eventuais imprevistos possam ser sanados antes da data marcada para a
defesa.

O artigo 33, que dispde sobre os discentes de Mestrado, trata da composi¢do da Comissao Examinadora no seu
paragrafo 5°, dispositivo que deve ser obrigatoriamente atendido pelo programa de pés-graduagdo (PPG):

“§ 5° A Comissao Examinadora seré presidida pela(o) Docente Orientadora (Orientador), esta(e) sem direito a
julgamento, e composta por dois Membros Titulares, sendo pelo menos uma(um) nao vinculada(o) a
Universidade de Brasilia, e por uma(um) Suplente, e sera aprovada pela Comissdao de Pos-Graduagao,
observados os critérios de exceléncia na area de conhecimento do trabalho a ser avaliado, conforme o artigo
13, § 3°, inciso III, desta Resolugao”.

O artigo 34, por sua vez, dispde sobre os discentes de Doutorado. As informagdes sobre a composi¢ao da
Comissao Examinadora s3o descritas nos paragrafos 5° e 6° desse artigo:

“§ 5° A Comissao Examinadora seré presidida pela(o) Docente Orientadora (Orientador), esta(e) sem direito a
julgamento, e composta por trés membros titulares e uma(um) Suplente.

§ 6° Dentre os Membros Titulares, uma(um) deve ser vinculada(o) a Universidade de Brasilia e dois externos
a Universidade de Brasilia.”

No SIGAA, ao cadastrar as bancas, deve-se informar a(s) instituigdo(des) a que pertencem os membros
externos. Além disso, € preciso inserir o suplente na Comiss@o Examinadora (conforme previsto nos artigos 33
e 34 da Resolugdao CEPE n° 0080/2021).

Consulte a Resolugdo CEPE n° 0080/2021 — Processo SEI 23106.039367/2020-92

Consulte Manual de Procedimentos de Formatura de Discentes (SIGAA) — Processo SEI 23106.082157/2022-
86

Procedimentos pos-defesa SIGAA — Processo SEI

Ap6s a defesa e atendidos os procedimentos do SIGAA, o PPG deve encaminhar um processo SEI para a Diretoria
de Pos-Graduagao (unidade SEI DPG/DIRPG) da seguinte forma:

- Tipo do Processo:
Iniciar Processo IStricto Sensu: Dissertacao e Tese |

Documentos obrigatorios

O Processo SEI deve conter os seguintes documentos:
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e Ata de Defesa assinada eletronicamente por todos os envolvidos na banca (discente, orientador, membros da
banca e coordenador do programa);

e Termo de Autorizagdo para Disponibilizagdo de Teses e Dissertacdes Eletronicas no Repositorio
Institucional da UnB e justificativa para publicagdo parcial, quando for o caso;

e Declaracdo de Originalidade de Dissertacao/Tese.

Ata de Defesa

A Ata de Defesa (gerada pelo SIGAA) deve ser inserida no processo SEI, pelo seguinte caminho:

n - Escolha o Tipo do Documemo:-

O contetdo da Ata de Defesa deve ser copiado da ata do SIGAA e colado no documento em questdo. Observe
se todos os campos estdo preenchidos corretamente. Sdo eles:

Nome do/a discente

Matricula

e Nome, func¢do e institui¢ao de vinculo dos membros da Comissdo Examinadora
Titulo da dissertagdo/tese

Data da defesa

Indica¢do do resultado

O documento deve ser assinado pelo/a discente, pelo/a orientador/a, pelos demais membros da banca e pelo
coordenador/a do curso de pds-graduagao.

Termo de Autorizacio para Disponibilizaciao

O Termo de Autorizacao para Disponibilizagdo de Teses e Dissertagcdes Eletronicas no Repositorio Institucional
da UnB deve ser inserido no processo SEI, conforme normas da Biblioteca Central da UnB (BCE), disponiveis
em: https://bce.unb.br/bibliotecas-digitais/repositorio/teses-e-dissertacoes/

O termo esta disponivel para assinatura eletronica via SEI, pelo seguinte caminho:

n Escolha o Tipo do Documento:
- [ | -

Disponibilizacao

digitar: Termo de Autorizagdo para

Quando o/a discente optar pela publicacao parcial, obrigatoriamente deve ser inserida no processo a justificativa
para publicagdo parcial, conforme normas da BCE disponiveis em: https://bce.unb.br/bibliotecas-
digitais/repositorio/teses-e-dissertacoes/

A justificativa também esta disponivel para assinatura eletronica via SEI, pelo seguinte caminho:

n Escolha o Tipo do Documento:
— [ ] —

repositorio institucional

digitar:  Publicagdo parcial no

Declaracao de Originalidade
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A Declaracao de Originalidade ¢ exigida de acordo com o artigo 33, paragrafo 8° da Resolu¢do CEPE n°
0080/2021:

“§ 8° A Declaragao de Originalidade da Dissertag¢do de Mestrado ou Tese de Doutorado serad regida por instrugdo
especifica.”

Tal declaracdo ¢ exigida também pela Instrucdo Normativa do DPG n°® 004/2020 (6065151) - Processo SEI
23106.127281/2020-16.

A Declaragdo esta disponivel para assinatura eletronica, pelo seguinte caminho:

n Escolha o Tipo do Documento:
- | J -

de dissertagdes

digitar: Declara¢ao de originalidade

Disposicoes gerais

Os procedimentos devem ser aplicados a todas as defesas que ocorreram a partir de 01/07/2022.

Observar atentamente o preenchimento da Ata de Defesa SIGAA/SEI, que requer a assinatura de todos os
participantes da banca, pois a auséncia de informag¢des implica refazer o processo e coletar novas assinaturas. Nao
serdo aceitos despachos com justificativas ou outros meios para a corre¢do da Ata.

O novo modelo de Ata para Mestrado e Doutorado — SEI, ja esta disponivel, em substituicdo ao atual relatorio de
defesa. Os programas terdo o prazo de 30 (trinta) dias para adequagdo ao novo modelo.

Qualquer duvida sobre os tramites de homologacao de atas de defesa, procurar o DPG via SEI ou Teams.
Destacamos que os processos realizados antes da implantagdo do SIGAA devem estar instruidos com:

o Relatério SEI, preenchido e assinado conforme extraido do SIPPOS;

e Termo de Autorizagdo para Disponibilizagdo de Teses e Dissertagdes Eletronicas no Repositorio
Institucional da UnB e justificativa para publicagdo parcial, quando for o caso;

e Declaracao de Originalidade de Dissertagao/Tese;

o Dissertagao/tese completa;

e Resumo em portugués e em lingua estrangeira.

Acompanhamento Pds-Defesa de Dissertacio e Tese - BCE/GID

A BCE devera acessar o Portal SIG - Mddulo Stricto Sensu para acessar o arquivo da dissertagdo ou tese.

O acesso dos servidores ao SIGAA sera liberado pela SAA/CRPG, mediante solicitagdo via SEI com os dados
dos servidores que deverdo ter acesso ao sistema. Informar nome, matricula e CPF.

Acesso https://sigaa.unb.br/sigaa/stricto/ppg.jsf
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A

STRICTO SENSU > ACOMPANHAMENTO PROCEDIMENTOS APOS DEFESA

BuSCAR DISCENTE

(] matricula:

(] cpr:

Nome do
O Discente:

(] Programa: | -- SELECIONE --

Buscar | Cancelar

Informar um dos dados (Matricula, CPF ou Nome do Discente), clicar no botao “buscar” e logo em seguida clicar
na seta verde:

STRICTO SENSU > ACOMPANHAMENTO PROCEDIMENTOS APOS DEFESA

BUSCAR DISCENTE

) Matricula:

CPF:

B
Discente:

Programa: -- SELECIONE --

Buscar || Cancelar

° : Visualizar Detalhes o): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Nome Social Status
CIENCIAS MECANICAS - MESTRADO
- EM
3 I N3o NOMOLOG“;

Sera disponibilizado o fluxo e, para obter o arquivo com a dissertagdo/tese, basta clicar em “aqui” no 8° item do
fluxo:
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STRICTO SENSU > ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS APOS DEFESA DE Tese/DISSERTACAO

Matricula: S
Discente: I
Programa: PROGRAMA DE P05-GRADUACAD EM CIENCIAS MECANICAS
Curso: CIENCIAS MECANICAS - MESTRADO
Status: EM HOMOLOGACAD
Tipo: REGULAR

Caro Coordenader.
Abaixo sdo lstados o3 proced mentos resizados » partr da defess da Dissertacio ste » homologesic do dploma do dacents

Vook pode acomparhar & Btuagho de cada um deles o, quande necersanio, realizar as devides cperagien.

CONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE DE DEFESA v/

Atrvidade consolidada. 22/07/202:

SuBMISSXO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO v

s

[

Submetido. 25/0

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA Dissertacio v

Versdo final Aprovada. 29/08/2022

SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA v

Procedimento desconsiderado devido ao modulo de biblictecs estar inativo.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGEO COM FICHA CATALOGRAFICA v

Procedimento desconsiderado devido ao mddulo de biblioteca estar inativo. 25/08/2022

APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO COM FICHA CATALOGRAFICA v/

Procedimento desconsiderado devido ao mddulo de biblioteca estar inativo

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICACAO v

Autorizado para disponibilizagio da produgSo de maneira publica. 26/08/2022

O FINAL PELA COORDENACAO

Recebida pela coordenagao. Validada em 29/08/2022

Cligue aqui para cbeer & Ultma versdo do tabalhs submetida pelo discents & aprovada.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
cdo Aceita

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA v

Em homologagio pela PPG. 13/09/2
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PROCESSO: Processo de diplomacao dos alunos de Pos-Graduacao

Universidade de Brasilia
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